TIETOSUOJASELOSTE

Lahettamallda hakemuksen hakija hyvaksyy tietojen tallennuksen ja niiden kayton.
EU:n tietosuoja-asetuksen mukainen rekisteriseloste. Laatimispaiva 16.5.2018,
muuttuneet yhteystiedot paivitetty 10.4.2020.

1 Rekisterinpitaja

AVA-instituutin kannatusyhdistys ry, 0211060-9
Ava-akatemia

Hitsaajankatu 20

00810 Helsinki

Puh. 044 491 8716

2 Rekisterin nimi
Opiskelijarekisteri

3 Rekisteriasioista vastaava henkilo ja/tai yhteyshenkilo

Pasi Haaponiemi
pasi.haaponiemi@akatemia.fi

4 Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Henkilbtietojen kasittelyn tarkoituksena on kasitella ja yllapitaad Ava-akatemian opiskelija-,
koulutus ja tutkintotietoa seka tilastointitietoa.

Rekisterien tietoja kaytetaan Ava-akatemian ja asiakkaan valisen asiakassuhteen
hallintaan, hoitamiseen, yllapitamiseen, kehittamiseen seka palvelun tuottamiseen,
tarjoamiseen ja kehittamiseen. Rekisterien sisaltamia henkilttietoja kaytetaan Ava-
akatemian ja asiakkaan valiseen markkinointiin ja suoramarkkinointiin lainsdadannon
sallimissa rajoissa. HenkilGtietoja keraava lomake sisaltaa kohdan, jonka kayttaja aktivoi
ymmartaessaan, ettd hanen henkilotietonsa lisataan asiakasrekisteriin. Samassa
lomakkeessa on erillinen kohta, jonka aktivoimalla kayttaja vastaanottaa
markkinointimateriaaliamme.

5 Rekisteroidyt tiedot

hakijan perustiedot (nimi, yhteystiedot, henkil6tunnus)

hakijan tyopaikan tiedot

hakijan koulutus- ja tydkokemustiedot

tulevaisuuden suunnitelman tyouralla

perustelut koulutukseen valinnalle

hakijan vapaamuotoisesti kirjoittamat lisatiedot (erityisruokavalio)

6 Saannonmukaiset tietolahteet

Henkilbtiedot kerataan koulutuksiin hakeutumisen tai ilmoittautumisen yhteydessa

7 Tietojen saannéonmukaiset luovutukset

Opiskelijarekisteritietoja ei luovuteta koulutusprosessin ulkopuolelle kolmansille
osapuolille.



8 Tietojen siirto EU/ETA:n ulkopuolelle
Tietoja ei siirreta EU/ETA:n ulkopuolelle.
9 Rekisterin suojauksen periaatteet

Tiedot kerataan kansioihin, jotka ovat palomuurein, salasanoin ja muin teknisin keinoin
suojattuja. Salasanat vaihdetaan saanndllisesti. Kansiot, niiden varmuuskopiot ja
manuaalinen aineisto sijaitsee lukituissa tiloissa ja tietoihin paasevat kasiksi vain
rekisterinpitaja ja erikseen nimetyt henkilot. Ainoastaan nimetyilla henkildilla on oikeus
kasitella ja yllapitaa rekisterin tietoja. Kayttajia sitoo vaitiolovelvollisuus.

10 Ulkopuolisten palveluntuottajien vastuu

HenkilGtietoja kasitellaan kahden ulkopuolisen kumppanin palvelimella, jotka molemmat
sijaitsevat Suomessa. Tiedot ovat palomuurein, salasanoin ja muin teknisin keinoin
vahvasti suojattuja. Tietojen kasittelysta on tehty kirjallinen sopimus Moonhill Oy:n seka
Questback Oy:n kanssa.

11 Paasy rekisteriin

Paasy rekisteriin on rajattu rekisterinpitajan henkilostodn, kahden ulkopuolisen kumppanin
nimettyihin henkilGihin.

12 Tarkastusoikeus

Henkildlla on oikeus tarkastaa mita tietoja hanesta on talletettu. Tarkastuspyynto tulee
lahettaa kirjallisesti ja allekirjoitettuna yhteyshenkildlle tai se voidaan esittaa
henkilokohtaisesti edella mainitussa osoitteessa. Kasittelyaika pyynnailla on yksi (1)
kuukausi. Tiedot luovutetaan henkilOllisyyden tarkistuksen jalkeen henkilon antamaan
sahkopostiosoitteeseen. Tietojen muutokset kasitellaan sahkopostin valityksella.

13 Tietojen poistaminen

Ava-akatemia poistaa opiskelijarekistereista ei-pysyvasti sailytettavan tiedon opiskelijan
opintojen paatyttya.

Pysyvasti sailytettavat todistustiedot tallennetaan palvelimella erilliseen sijaintiin, jonka
paasyoikeudet ovat rajatut ainoastaan hallinnolle.

14 Toimenpiteet tietovuodon sattuessa:

Rekisterin pitajan tietosuojavastaava tiedottaa mahdollisesta tietovuodosta
tietosuojaviranomaisille seka asiakkaille viipymatta. limoitamme asiasta mm.
sahkopostitse asiakkaan paakayttajille seka kotisivujemme ja muiden sahkdisten kanavien
kautta.
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